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会員情報管理システム（以降、本システム）は、電気事業者からの会員加入申し込みの受付や、総会開催に向け
た各種通知、連絡、および、容量市場関連の請求書等の通知等を一元管理することを目的にしたシステムです。

本マニュアルは、本システムを利用するにあたっての容量市場関連に関しての画面操作を説明したものです。

容量市場関連の主な機能は以下となります。

はじめに

機能 概要

容量拠出金 仮請求額通知書確認
容量拠出金 仮請求額通知書の確認を行う機能。
当該通知書は、翌年度に請求する容量拠出金の金額概算を前年度に通知する帳票です。
（あくまでも簡易的な概算ですので、実際の容量拠出金の請求額とは異なります。）

容量拠出金 請求額通知書確認
容量拠出金 請求額通知書の確認を行う機能。
当該通知書は、毎月の容量拠出金の金額を通知する帳票です。
（こちらで通知する金額内容に基づき、請求書等が作成されます）

容量拠出金 還元額通知書確認
容量拠出金 還元額通知書の確認を行う機能。
当該通知書は、経済的ペナルティの徴収等で生じた容量拠出金と容量確保契約金額の差額を調整し、実
需給期間分の請求・交付終了後に小売電気事業者に配分する還元額を通知する帳票です。

容量拠出金 追加請求額通知書確認
容量拠出金 追加請求額通知書の確認を行う機能。
当該通知書は、容量拠出金の総額に不足が発生した場合に、追加で請求する金額を通知する帳票です。

支払通知書確認
支払通知書の確認を行う機能。
当該通知書は、当月の容量拠出金の請求額よりも、還元額等のお支払額が大きい場合にお支払いする
金額を通知する帳票です。

請求書確認
請求書の確認を行う機能。
毎月お支払いいただく容量拠出金についての請求書です。
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第１章 容量拠出金 仮請求額通知書発行通知を受け取った場合
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容量拠出金 仮請求額通知書発行通知を受け取った場合の流れを記載します。

1. 「容量市場請求書等一覧」画面にて、容量拠出金仮請求額通知書の確認を行います。

１．１ フロー

本システム
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１．１ フロー

ログイン

メール通知

仮請求額通知書発行通知の登録

会員 本機関本システム

容量市場請求書等情報をクリック

一覧から対象の仮請求額通知書の「○」をクリック
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①確認手順

1. メニューの「容量市場請求書等情報」をクリックし、
「容量市場請求書等一覧」画面に遷移します。

2. 検索画面で「帳票種類」に実需給年度を入力、また、
「帳票種類」で「容量拠出金仮請求額通知書」を
チェックし、「検索」ボタンをクリックします。

<< 次ページに続く >>

１．２ 容量拠出金 仮請求額通知書確認手順（１／２） 6
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①確認手順（続き）

3. 検索結果一覧画面のうち、該当する容量拠出金仮
請求額通知書について内容の確認を行います。

4. 請求書等列の「○」をクリックし、容量拠出金仮請求
額通知書のPDFを表示します。

※容量拠出金 仮請求額通知のPDFの事業者区分は、
登録特定送配電事業者の場合に小売電気事業者と表示
されます。

１．２ 容量拠出金 仮請求額通知書確認手順（２／２） 7

Chrome/Edgeで容量拠出金仮請求額通知書をPDFファイルとして保存する場合は以下の方法で行ってください。

方法. 「○」をクリックし容量拠出金仮請求額通知書を開いた後、以下で保存してください。

「印刷」ボタンを押下 → 送信先で「PDFに保存」を選択 →  「保存」ボタンを押下

!!!
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第２章 容量拠出金 請求額通知書発行通知を受け取った場合
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容量拠出金 請求額通知書発行通知を受け取った場合の流れを記載します。

1. 「容量市場請求書等一覧」画面にて、容量拠出金請求額通知書の確認を行います。

２．１ フロー

本システム
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２．１ フロー

ログイン

メール通知

請求額通知書発行通知の登録

会員 本機関本システム

容量市場請求書等情報をクリック

一覧から対象の請求額通知書の「○」をクリック
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①確認手順

1. メニューの「容量市場請求書等情報」をクリックし、
「容量市場請求書等一覧」画面に遷移します。

2. 検索画面で「帳票種類」に実需給年度を入力、また、
「帳票種類」で「容量拠出金請求額通知書」をチェッ
クし、「検索」ボタンをクリックします。

<< 次ページに続く >>

２．２ 容量拠出金 請求額通知書確認手順（１／２） 11
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①確認手順（続き）

3. 検索結果一覧画面のうち、該当する容量拠出金請
求額通知書について内容の確認を行います。

4. 請求書等列の「○」をクリックし、容量拠出金請求額
通知書のPDFを表示します。

※容量拠出金 請求額通知のPDFの事業者区分は、登
録特定送配電事業者の場合に小売電気事業者と表示さ
れます。

２．２ 容量拠出金 請求額通知書確認手順（２／２） 12

Chrome/Edgeで容量拠出金請求額通知書をPDFファイルとして保存する場合は以下の方法で行ってください。

方法. 「○」をクリックし容量拠出金請求額通知書を開いた後、以下で保存してください。

「印刷」ボタンを押下 → 送信先で「PDFに保存」を選択 →  「保存」ボタンを押下

!!!
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第３章 容量拠出金 還元額通知書発行通知を受け取った場合
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容量拠出金 還元額通知書発行通知を受け取った場合の流れを記載します。

1. 「容量市場請求書等一覧」画面にて、容量拠出金還元額通知書の確認を行います。

３．１ フロー

本システム
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３．１ フロー

ログイン

メール通知

還元額通知書発行通知の登録

会員 本機関本システム

容量市場請求書等情報をクリック

一覧から対象の還元額通知書の「○」をクリック



16

①確認手順

1. メニューの「容量市場請求書等情報」をクリックし、
「容量市場請求書等一覧」画面に遷移します。

2. 検索画面で「帳票種類」に実需給年度を入力、また、
「帳票種類」で「容量拠出金還元額通知書」をチェッ
クし、「検索」ボタンをクリックします。

<< 次ページに続く >>

３．２ 容量拠出金 還元額通知書確認手順（１／２） 16
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①確認手順（続き）

3. 検索結果一覧画面のうち、該当する容量拠出金還
元額通知書について内容の確認を行います。

4. 請求書等列の「○」をクリックし、容量拠出金還元額
通知書のPDFを表示します。

３．２ 容量拠出金 還元額通知書確認手順（２／２） 17

Chrome/Edgeで容量拠出金還元額通知書をPDFファイルとして保存する場合は以下の方法で行ってください。

方法. 「○」をクリックし容量拠出金還元額通知書を開いた後、以下で保存してください。

「印刷」ボタンを押下 → 送信先で「PDFに保存」を選択 →  「保存」ボタンを押下

!!!
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第４章 容量拠出金 追加請求額通知書発行通知を受け取った場合
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容量拠出金 追加請求額通知書発行通知を受け取った場合の流れを記載します。

1. 「容量市場請求書等一覧」画面にて、容量拠出金追加請求額通知書の確認を行います。

４．１ フロー

本システム
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４．１ フロー

ログイン

メール通知

追加請求額通知書発行通知の登録

会員 本機関本システム

容量市場請求書等情報をクリック

一覧から対象の追加請求額通知書の「○」をクリック
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①確認手順

1. メニューの「容量市場請求書等情報」をクリックし、
「容量市場請求書等一覧」画面に遷移します。

2. 検索画面で「帳票種類」に実需給年度を入力、また、
「帳票種類」で「容量拠出金追加請求額通知書」を
チェックし、「検索」ボタンをクリックします。

<< 次ページに続く >>

４．２ 容量拠出金 追加請求額通知書確認手順（１／２） 21
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①確認手順（続き）

3. 検索結果一覧画面のうち、該当する容量拠出金追
加請求額通知書について内容の確認を行います。

4. 請求書等列の「○」をクリックし、容量拠出金追加請
求額通知書のPDFを表示します。

※容量拠出金 追加請求額通知のPDFの事業者区分は、
登録特定送配電事業者の場合に小売電気事業者と表示
されます。

４．２ 容量拠出金 追加請求額通知書確認手順（２／２） 22

Chrome/Edgeで容量拠出金追加請求額通知書をPDFファイルとして保存する場合は以下の方法で行ってくださ

い。

方法. 「○」をクリックし容量拠出金追加請求額通知書を開いた後、以下で保存してください。

「印刷」ボタンを押下 → 送信先で「PDFに保存」を選択 →  「保存」ボタンを押下

!!!
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第５章 支払通知書発行通知を受け取った場合
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支払通知書発行通知を受け取った場合の流れを記載します。

1. 「容量市場請求書等一覧」画面にて、支払通知書の確認を行います。

５．１ フロー

本システム
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５．１ フロー

ログイン

メール通知

支払通知書発行通知の登録

会員 本機関本システム

容量市場請求書等情報をクリック

一覧から対象の支払通知書の「○」をクリック

内容をご確認いただき
容量市場の登録口座に入金
されていることを確認
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①確認手順

1. メニューの「容量市場請求書等情報」をクリックし、
「容量市場請求書等一覧」画面に遷移します。

2. 検索画面で「帳票種類」に実需給年度を入力、また、
「帳票種類」で「支払通知書」をチェックし、「検索」ボ
タンをクリックします。

<< 次ページに続く >>

５．２ 支払通知書確認手順（１／２） 26
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①確認手順（続き）

3. 検索結果一覧画面のうち、該当する支払通知書に
ついて内容の確認を行います。

4. 請求書等列の「○」をクリックし、支払通知書のPDF
を表示します。

５．２ 支払通知書確認手順（２／２） 27

Chrome/Edgeで支払通知書をPDFファイルとして保存する場合は以下の方法で行ってください。

方法. 「○」をクリックし支払通知書を開いた後、以下で保存してください。

「印刷」ボタンを押下 → 送信先で「PDFに保存」を選択 →  「保存」ボタンを押下

!!!
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第６章 請求書発行通知を受け取った場合
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請求書発行通知を受け取った場合の流れを記載します。

1. 「容量市場請求書等一覧」画面にて、請求書の確認を行います。

2. 入金期日までに請求書内に記載されている振込先口座にご入金ください。

６．１ フロー

入金期日までに入金されなかった場合、別途督促いたします。

その後も滞納された場合、会員の名称の公表及び勧告等を行います。

!!!

本システム

!!!
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６．１ フロー

ログイン

メール通知

請求書発行通知の登録

会員 本機関本システム

容量市場請求書等情報をクリック

一覧から対象の請求書の「○」をクリック

内容をご確認いただき
振込先口座に入金
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①確認手順

1. メニューの「容量市場請求書等情報」をクリックし、
「容量市場請求書等一覧」画面に遷移します。

2. 検索画面で「帳票種類」に実需給年度を入力、また、
「帳票種類」で「請求書」をチェックし、「検索」ボタン
をクリックします。

<< 次ページに続く >>

６．２ 請求書確認手順（１／２） 31
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①確認手順（続き）

3. 検索結果一覧画面のうち、該当する支払通知書に
ついて内容の確認を行います。

4. 請求書等列の「○」をクリックし、請求書のPDFを表
示します。

６．２ 請求書確認手順（２／２） 32

Chrome/Edgeで請求書をPDFファイルとして保存する場合は以下の方法で行ってください。

方法. 「○」をクリックし請求書を開いた後、以下で保存してください。

「印刷」ボタンを押下 → 送信先で「PDFに保存」を選択 →  「保存」ボタンを押下

!!!
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第７章 還元額が発生した場合に返還する口座情報を登録する
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還元額が発生した場合に返還する口座情報を登録する流れを記載します。

① 新規に会員を申請する場合、本登録時に口座を登録します。

※会員登録の詳細な流れは、「操作マニュアル（本編）第1章 会員仮加入申請～加入までの手続き」をして参照ください。

1. 「加入(本)申請画面」にて、「容量市場口座情報等」の欄に口座情報を入力します。

② 既に会員登録をしている場合、会員情報変更で口座を登録します。

※会員情報変更の詳細な流れは、「操作マニュアル（本編）第5章 会員情報の変更手順」を参照してください。

1. メニューの「会員情報変更」をクリックします。

2. 「会員情報変更申請画面」にて、 「容量市場口座情報等」の欄に口座情報を入力します。

７．１ フロー

小売電気事業者と登録特定送配電事業者の方が口座情報の登録の対象となります。

「口座情報」入力必須の項目に設定がない場合は、該当項目の直下に赤字でエラーメッセージが表示されます。

メッセージに従い、入力ください。

!!!

本システム

本システム

本システム

!!!
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７．１ フロー ①新規に会員を申請する場合

会員 本機関本システム

加入申請リンク確認

メール通知

加入(仮)申請

メール通知

経済産業省様

必要資料の提出

事業者コードの連絡

加入(本)申請

メール通知

メール通知

メール通知 メール通知

承認or保留or却下

加入

認可・届出受理の連絡 事業者マスタ申請

加入(本)申請にて
口座情報を
入力します。
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７．１ フロー ②既に会員登録している場合

ログイン

情報修正し、「変更」ボタンをクリック

メール通知

メール通知

メール通知

承認or保留or却下

申請内容が
会員情報に反映

会員情報変更ボタンをクリック

新規申請ボタンをクリック

会員 本機関本システム

口座情報を
入力します。
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※会員登録の詳細は、「操作マニュアル（本編）第1章 会員仮加入申請～加入までの手続

き」を参照ください。

①登録手順

1. 加入(仮)申請時に届いたメールに記載されたURL へアクセスします。

2. メールに記載された「加入申請受付番号」と、加入仮申請で入力した

「管理者①メールアドレス」を入力し、「再表示」ボタンをクリックしま

す。

3. 加入仮申請で入力した内容が表示されます。

4. 必要に応じて仮申請時の入力情報の変更、および、小売電気事業

者と登録特定送配電事業者の方は、右図の「容量市場口座情報等」

の欄に還元額が発生した場合に返還する口座情報を入力します。

5. 「本申請」ボタンをクリックします。

７．２ ①新規に会員を申請する場合 37

「本社所在地１カナ」「本社所在地２カナ」欄では、半角の”（ダブルクォーテーション）は使用しないでください。

「口座名義カナ」「債権代表者振込名義カナ」欄では、以下の文字が入力可能です。

半角カナ（小文字を除く)、半角濁点・半濁点、半角英大文字(A～Z)、半角数字（0～9）、半角SP〔ｽﾍﾟｰｽ〕、

半角記号 4 種類（ （ ） -〔ﾊｲﾌﾝ〕 .〔ﾋﾟﾘｵﾄﾞ〕）

!!!

!!!
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※会員情報変更の詳細は、「操作マニュアル（本編）第5章 会員情報の変更手

順」を参照してください。

①登録手順

1. メニューの「会員情報変更」をクリックし、「会員情報変更申請

一覧」画面に遷移します。

2. 「会員情報変更申請一覧」画面で「新規申請」ボタンをクリック

します。

3. 「会員情報変更申請」画面で必要事項を入力します。 小売

電気事業者と登録特定送配電事業者の方は、右図の 「容量

市場口座情報等」の欄に還元額が発生した場合に返還する

口座情報を入力します。

4. 「変更」ボタンをクリックします。

７．２ ②既に会員登録をしている場合 38

「本社所在地１カナ」「本社所在地２カナ」欄では、半角の”（ダブルクォーテーション）は使用しないでください。

「口座情報」入力必須の項目に設定がない場合は、該当項目の直下に赤字でエラーメッセージが表示されます。

メッセージに従い、入力ください。

!!!

!!!


