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◼はじめに



3本ガイドの対象

◼ 本ガイドは、FIP認定事業者、FIT認定事業者ともに、再エネ業務統合システムにログインし、以下のサー
ビスを受ける方が対象です。

利用区分

サービス内容（機能）

FIP認定事業者向け機能
⚫経済産業省からFIP認定を

受けた発電設備を運営され
ている認定事業者の方

FIT認定事業者向け機能
⚫経済産業省からFIT認定を

受けた発電設備を運営され
ている認定事業者の方

FIP交付金受取
FIP交付金の確認、
受取手続きを行います。

○ ー

廃棄等費用
積立金

積立金
確認

積立期間において、外部積立の
実績がある設備に係る廃棄等費
用積立金を確認できます。

○ ○

取戻
申請

適切に解体等された認定設備に
ついて、廃棄等費用積立金の取
戻を行います。（※1）

○ ○

交付金相当額
積立金

積立金
確認

交付金相当額積立対象となる
設備について、交付金相当額積
立金を確認できます。（※2）

○ ○

取戻
申請

交付金相当額積立対象の設備
について、交付金相当額積立金
の取戻を行います。（※2）

○ ○

※1: 太陽光10kW未満の設備は除く

※2: 認定違反による積立命令に基づいた積立義務が発生していない設備は除く。



4アカウント登録の大まかな流れ

◼ 再エネ業務統合システムを利用するに当たり、まずシステムにアカウント登録を行い、ログインで
きるようにします。

◼ アカウント情報は、ユーザID ・パスワード・メールアドレスで構成されます。ユーザIDとパスワード
を設定すると、システムにログインできるようになります。

◼ アカウント登録の大まかな流れを以下に示します。

ユーザID
仮パスワード

申請

ユーザID
仮パスワード

受領

パスワード
変更

システムへログイン

ユーザ名とメールアドレス
を登録し、ユーザIDおよ
び仮パスワードを申請し
ます。

システムから発行された
ユーザID・仮パスワード
をメールにて受領します。

仮パスワードでログインし、
パスワードを変更します。

ユーザID、パスワードで
システムにログインします。

アカウント登録



5システムへのアカウント登録に必要な情報

◼ 再エネ業務統合システムにアカウント登録するうえで、事前に以下のものをご用意ください。

No. 名前 留意点 備考

1 メールアドレス
⚫仮パスワード発行、ワンタイムパスワード発

行、その他通知に使用します。
⚫受信可能なメールアドレスをご準備ください。

⚫ @hotmail.com、@outlook.jpはシステムからの通知
メールが届かない可能性があります。使用はお控えくださ
い。

✓ システムからのメール通知は以下のアドレスから発信されます。
no-reply_saiene@occto-or.jp

✓ メールアドレスは再エネ業務統合システムからのメール受信が可能な
アドレスをご用意ください。

✓ メールアドレスの入力は誤りないように十分ご注意ください。
✓ 本メールアドレス入力を誤ると、仮パスワード発行メールの受信ができ
ません。
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◼アカウント登録

ユーザID
仮パスワード

申請

ユーザID
仮パスワード

受領

パスワード変
更

システムへ
ログイン

アカウント登録



7ユーザID仮パスワード申請

◼ ポータル画面を開き、ユーザ名、メールアドレスを登録してください。

◼ 「再エネ業務統合システム」ポータル画面にアクセスしてく
ださい。
➢ URLは以下になります。

https://saiene.occto.or.jp/
➢ 「新規事業者登録はこちら」をクリックしてください。

◼ ユーザ名、ユーザ名カナ、メールアドレスを登録してください。
➢ ユーザ名、ユーザ名カナを入力してください。
➢ メールアドレスを入力してください。

◼ 「送信」ボタンを押すと、登録したメールアドレス先に仮パ
スワードが送信されます。

メールアドレスのご入力に
十分ご注意ください。

✓ メールアドレスはメール受信が確認できるもの
を登録してください。

✓ メールアドレスの入力誤りに注意してください。
✓ メールアドレスが誤っていると仮パスワード払

出しメールの受信ができません。

✓ この後、登録したメールアドレスに届いている
メール内容を確認していただきます。

https://saiene.occto.or.jp/


8ユーザID・仮パスワード受領

◼ 受信したメールにて、発行されたユーザIDと仮パスワードを確認してください。

送信元：no-reply_saiene@occto.or.jp
送信先：〇〇@〇〇〇.co.jp
表題：【再エネ業務統合システム】ユーザ情報登録通知

〇〇〇〇様
こちらは電力広域的運営推進機関 再エネ業務統合システム管理者です。
ユーザ登録が完了しました。
下記のユーザID・仮パスワードでシステムにログインいただき、パスワードの変更をお願い
致します。

■ユーザ情報
ユーザID：XXXXXXXX999
仮パスワード：;0;XCF7i>fe` ※有効期限：YYYY/MM/DD HH:MM:SS

■再エネ業務統合システムURL
https://saiene.occto.or.jp

■今後の流れ
Step1：システムにログインし、パスワード変更を実施
Step2：認定事業者情報申請を実施
※認定事業者情報申請にて設備情報を登録いただきます。未登録または不備が

あった場合は供給促進交付金・廃棄等費用積立金が正しく算定されない等の事象に
繋がりますのでご注意ください。

本メールに身に覚えがない場合や内容を確認したい場合は、お手数ですが下記の宛先
にご連絡をお願い致します。
宛先：再生可能エネルギー・国際部 FIP業務担当
mail：saiene_fip@occto.or.jp

※このメールはシステムより自動送信されています。差出人には返信しないでください。

◼ 登録されたメールアドレスに左図に示すメールが受信され
ていることを確認してください。

◼ メール内で示されているユーザID、仮パスワードで再エネ
業務統合システム
（ https://saiene.occto.or.jp）へログインし、パス
ワードの変更等を行います。

✓ ユーザIDは今後のシステムログインに必
要です。忘れないようにしてください。

✓ 本メールが受領できない場合、メールア
ドレスが誤っている可能性がありますの
で、再度前ページの「ユーザID仮パス
ワード申請」手順および上記手順を行っ
てください。

✓ 次は仮パスワードでのログインを行います。
✓ 仮パスワードの有効時間は1時間です
✓ １時間超えた場合は再度前ページの

「ユーザID仮パスワード申請」手順および
上記手順を行ってください。

mailto:no-reply_saiene@occto.or.jp
mailto:〇〇@〇〇〇.co.jp
https://saiene.occto.or.jp/


9ユーザID/仮パスワードによるシステムへのログイン

◼ 発行されたユーザID、仮パスワードを入力し、システムへログインしてください。

◼ メール内で示されているユーザID、仮パスワードで再エネ
業務統合システム（ https://saiene.occto.or.jp）
へログインしてください。

送信元：no-reply_saiene@occto.or.jp
送信先：〇〇@〇〇〇.co.jp
表題：【再エネ業務統合システム】ユーザ情報登録通知

〇〇〇〇様
こちらは電力広域的運営推進機関 再エネ業務統合システム管理者です。
ユーザ登録が完了しました。
下記のユーザID・仮パスワードでシステムにログインいただき、パスワードの変更をお願い
致します。

■ユーザ情報
ユーザID：XXXXXXXX999
仮パスワード：;0;XCF7i>fe` ※有効期限：YYYY/MM/DD HH:MM:SS

■再エネ業務統合システムURL
https://saiene.occto.or.jp

■今後の流れ
Step1：システムにログインし、パスワード変更を実施
Step2：認定事業者情報申請を実施
※認定事業者情報申請にて設備情報を登録いただきます。未登録または不備が

あった場合は供給促進交付金・廃棄等費用積立金が正しく算定されない等の事象に
繋がりますのでご注意ください。

本メールに身に覚えがない場合や内容を確認したい場合は、お手数ですが下記の宛先
にご連絡をお願い致します。
宛先：再生可能エネルギー・国際部 FIP業務担当
mail：saiene_fip@occto.or.jp

※このメールはシステムより自動送信されています。差出人には返信しないでください。

✓ 仮パスワードは数字、大文字、小文字、記号が
混在しています。

✓ 入力間違いを防ぐため、ユーザID、パスワードの
入力はコピー＆ペーストを推奨します。

✓ パスワードは下線部です。コピーの範囲選択時、
スペースを含まないよう注意してください。

✓ 次は仮パスワードを本パスワードに修正頂きます。

仮パスワード：;0;XCF7i>fe` ※有効期限：～
パスワードは 「;0;XCF7i>fe`」です。

「;0;XCF7i>fe`□」ではありません。

（パスワード以外のスペースを入れないように注意してください。）
↑

https://saiene.occto.or.jp/
mailto:no-reply_saiene@occto.or.jp
mailto:〇〇@〇〇〇.co.jp


10仮パスワードからのパスワード変更

◼ 発行されたユーザID、仮パスワードでログインすると、パスワード変更画面に遷移します。

◼ パスワードを新たに設定してください。

◼ パスワード変更画面で、新しいパスワードに変更する
必要があります。

◼ パスワードは以下の条件を満たす必要があります。
➢ 半角12文字以上かつ英字（大文字・小文

字）、数字、特殊文字をそれぞれ1文字以上
（例：O1c2c3t4o5!6、S9@8i7e6n5e4）
➢ 使用可能な特殊文字は以下の一覧を参照して

ください。
➢ ` ~ ! # $ % & ' ( ) * + - / < = 

> ? @ ; [ ] ^ _ { } | : , .

◼ 新しいパスワードを入力後、「変更」ボタンを押してくださ
い。

✓ 新たに設定したパスワードは忘れないよ
うにしてください。

✓ パスワードを失念した場合は、パスワー
ドの再設定が必要です。後述する「仮
パスワード再設定発行申請」ページを参
照してください。

✓ 次に、新しいパスワードに変更後、ログイ
ン後の画面に遷移します。



11ログイン後の画面遷移

◼ 以下のような画面に遷移します。

◼ これでシステムユーザ登録、パスワード変更は完了です。

✓ ユーザ登録時に設定したユーザ名が表示されていることを確認してください。

✓ 以降は、払い出されたユーザID,新たに設定したパスワードでシステムログインしていただきます。
✓ 通常のログイン方法でログインできることを確認してください。
✓ 次ページでは一度ログアウトし、再度設定されたパスワードでログインできるか確認しましょう。



12ログアウト

◼ 仮パスワード変更してログインしている画面から、一旦ログアウトし、再度再設定したパスワード
でログインできるか確認しましょう。

✓ 次ページ「ログイン方法」へ進み、
再設定したパスワードでログイン
できるか確認しましょう。

◼ 右上にある「ログアウト」ボタンを押してください。
◼ ログアウトが実行されます。

◼ ログアウトを実行すると、最初の画面に遷移します。
◼ 再びシステムの機能を使う場合はログインが必要です。
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◼ログイン方法

ユーザID
仮パスワード

申請

ユーザID
仮パスワード

受領

パスワード変
更

システムへ
ログイン



14ユーザID/パスワード入力

◼ 発行されたユーザID、再設定されたパスワードで「ログイン」ボタンを押してください。

◼ ユーザIDと新たに設定したパスワードで再度再エネ業務
統合システム（ https://saiene.occto.or.jp ）へロ
グインしてください。

送信元：no-reply_saiene@occto.or.jp
送信先：〇〇@〇〇〇.co.jp
表題：【再エネ業務統合システム】ワンタイムパスワード発行通知

〇〇〇〇様
ユーザID：XXXXXXXX999からログインのリクエストがありました。
下記のワンタイムパスワードをログイン画面に入力してください。

■ワンタイムパスワード
XXXXXX（数字6桁） ※有効期限：YYYY/MM/DD HH:MM:SS

本メールに身に覚えがない場合や内容を確認したい場合は、お手数ですが下記の宛先
にご連絡をお願い致します。
宛先：再生可能エネルギー・国際部 FIP業務担当
mail：saiene_fip@occto.or.jp

※このメールはシステムより自動送信されています。差出人には返信しないでください。

◼ ユーザID/パスワードが正しく認識されると、登録している
メールアドレス宛に、左に示すようなメールが届きますので、
ご確認ください。

◼ メールに、数字6桁で示されたワンタイムパスワードが記
載されていることを確認してください。

✓ パスワードを5回誤るとロックされます。
✓ その場合は「ユーザID/パスワードを忘れ

た場合」をクリックし、パスワードの再設
定を行ってください。

https://saiene.occto.or.jp/
mailto:no-reply_saiene@occto.or.jp
mailto:〇〇@〇〇〇.co.jp


15ワンタイムパスワードの入力

◼ メールで通知された、数字6桁のワンタイムパスワードを入力し「ログイン」ボタンを押してログイン
してください。

◼ ワンタイムパスワード認証はログイン作業ごとに毎回実施します。ワンタイムパスワード認証画面
が出ましたら、メールで通知されている最新のワンタイムパスワードをその都度確認してください。

送信元：no-reply_saiene@occto.or.jp
送信先：〇〇@〇〇〇.co.jp
表題：【再エネ業務統合システム】ワンタイムパスワード発行通知

〇〇〇〇様
ユーザID：XXXXXXXX999からログインのリクエストがありました。
下記のワンタイムパスワードをログイン画面に入力してください。

■ワンタイムパスワード
XXXXXX（数字6桁） ※有効期限：YYYY/MM/DD HH:MM:SS

本メールに身に覚えがない場合や内容を確認したい場合は、お手数ですが下記の宛先
にご連絡をお願い致します。
宛先：再生可能エネルギー・国際部 FIP業務担当
mail：saiene_fip@occto.or.jp

※このメールはシステムより自動送信されています。差出人には返信しないでください。

✓ ワンタイムパスワードは10分間有効です。10分以内に入力しログインしてください。
✓ 10分以上経過した場合は、再度ユーザID,パスワードを入力し、再度メール通知されたワンタ

イムパスワードを入力してください。

mailto:no-reply_saiene@occto.or.jp
mailto:〇〇@〇〇〇.co.jp


16システムへのログイン

◼ ワンタイムパスワード入力し、ログインすると以下のような画面に遷移します。

◼ この画面に遷移することでログイン完了です。

✓ ここまでの手順で再エネ業務統合システムへのアカウント登録が完了しました。
✓ これにより、登録頂いたユーザは一般ユーザになり、認定事業者情報登録ができる

ようになりました。
✓ 引き続きSTEP2:認定事業者情報登録の手続きへお進みください。
✓ STEP2：認定事業者情報登録は、FIT認定事業者、FIP認定事業者で手順が

異なります。それぞれのスタートアップ資料を確認してください。
➢ FIT認定事業者の方：FIT版：②認定事業者情報登録編
➢ FIP認定事業者の方：FIP版：②認定事業者情報登録編



17

◼パスワード再設定方法

✓ ログインできない場合、パスワードを失
念した場合に、確認してください。

✓ このようなメッセージが表示された場合
はこの手順を確認してください。



18
パスワード再設定
～仮パスワード再設定発行申請～

◼ ログインできない場合、パスワードがロックされている可能性があります。再設定方法を示します。

◼ 「ユーザID/パスワードを忘れた場合」をクリックすると下の
画面に遷移します。

◼ ログインできないユーザID、そのユーザIDで登録している
メールアドレスを入力してください。

◼ ユーザIDに紐づけられているメールアドレスに通知メール
が発信されます。次ページ「パスワードの初期化、仮パス
ワードの再発行」にて、メール内容を確認してください。

✓ パスワードを5回誤るとロックされます。
✓ この場合は「ユーザID/パスワードを忘

れた場合」をクリックし、パスワード再設
定を行ってください。



19パスワードの初期化、仮パスワードの再発行

◼ 通知メールを確認頂き、発行されたユーザID、仮パスワードで改めてログインしてください。

送信元：no-reply_saiene@occto.or.jp
送信先：〇〇@〇〇〇.co.jp
表題：【再エネ業務統合システム】仮パスワード再発行通知

〇〇〇〇様
こちらは電力広域的運営推進機関 再エネ業務統合システム管理者です。
パスワードをリセットしました。
下記のユーザID・仮パスワードでシステムにログインいただき、パスワードの変更をお願い
致します。

■ユーザ情報
ユーザID：XXXXXXXX999
仮パスワード：9;:7ixgs>gh ※有効期限：YYYY/MM/DD HH:MM:SS

■再エネ業務統合システムURL
https://saiene.occto.or.jp

本メールに身に覚えがない場合や内容を確認したい場合は、お手数ですが下記の宛先
にご連絡をお願い致します。
宛先：再生可能エネルギー・国際部 FIP業務担当
mail：saiene_fip@occto.or.jp

※このメールはシステムより自動送信されています。差出人には返信しないでください。

✓ 仮パスワードは数字、大文字、小文字、記号が混在しています。
✓ 入力間違いを防ぐため、ユーザID、パスワードの入力はコピー＆ペーストを推奨します。
✓ パスワードは下線部です。コピーの範囲選択時、スペースを含まないよう注意ください。

仮パスワード：;0;XCF7i>fe` ※有効期限：～
パスワードは 「;0;XCF7i>fe`」です。

「;0;XCF7i>fe`□」ではありません。
（パスワード以外のスペースを入れないように注意してください。）

↑

mailto:no-reply_saiene@occto.or.jp
mailto:〇〇@〇〇〇.co.jp


20仮パスワードからのパスワード変更

◼ 発行されたユーザID、仮パスワードでログインした後、パスワードを新たに設定してください。

✓ 新たに設定したパスワードは忘れないように
してください。

✓ 以後は通常のログイン方法でログインできる
ことを確認してください。

◼ パスワード変更画面で、新しいパスワードに変更する必
要があります。

◼ ログインした仮パスワード、新たに設定するパスワードを
入力してください。

◼ パスワードは以下の条件を満たす必要があります。
➢ 半角12文字以上かつ英字（大文字・小文

字）、数字、特殊文字をそれぞれ1文字以上
（例：O1c2c3t4o5!6、S9@8i7e6n5e4）
➢ 使用可能な特殊文字は以下の一覧を参照してく

ださい。
➢ ` ~ ! # $ % & ' ( ) * + - / < = 

> ? @ ; [ ] ^ _ { } | : , .

◼ 新しいパスワードを入力後、「変更」ボタンを押してくださ
い。



21ご参考資料

◼ 以下のリンクによくあるご質問をまとめています。

➢ 廃棄等費用積立金制度FAQ（リンク）

➢ FIP制度FAQ（リンク）

◼ 認定事業者の皆様が行う業務上のシステム操作手順を業務マニュアルとしてまとめています。本スター
トアップ資料に関する内容は、第1章 事前準備の、

1.1 事業者情報（FIP）の登録・変更・照会

1.2 事業者情報（FIT）の登録・変更・照会

に記載しております。

➢ 業務マニュアル（リンク）

◼ システムに関する操作マニュアルをシステムマニュアルとしてまとめています。本スタートアップ資料に関す
る内容は 第2章 新規利用登録・ログイン に記載しています。

➢ 再エネ業務統合システムマニュアル（リンク）

https://www.occto.or.jp/assets/fit/files/FIP_tsumitate_FAQ.pdf
https://cms.occto.or.jp/assets/fit/files/FIP_FAQ.pdf
https://cms.occto.or.jp/assets/various/saiene/fip_various/c951845ca46979c52c3aac800057610b.pdf
https://www.occto.or.jp/assets/c931724277e7ace197a476715b63aeba.pdf


END


