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１．件名 

電力広域的運営推進機関 第一事務所 入退室管理システム更新 レンタル契約 

 

２．履行場所 

電力広域的運営推進機関 第一事務所（所在地 東京都江東区豊洲 6 丁目 2 番 15 号テプコ豊洲ビル 3 階） 

 

３．適用範囲 

  本仕様書は、「電力広域的運営推進機関 第一事務所 入退室管理システム更新レンタル契約」における新機器の納品、既設機器と取替え工事及び保守

メンテナンスの発注に対し適用する。なお、本仕様書に関して、疑義がある場合には、別途発注者（以下、「本機関」と表記。）と協議することとする。 

 

４．機器・システム更新の目的 

  (1)2015 年の第一事務所開所時に導入。耐用年数を超え、本機関は業務を 24 時間、365 日行っており、システムの不稼働リスクを軽減するため。 

  (2)購入資産からレンタル契約化することにより、本機関は設備の自主管理業務を止め、システム利用者に特化する。 

 

５．契約形態 

   取替工事、保守メンテナンス込みのレンタル契約 

 

６．契約期間 

  （取替工事期間）         2027 年 3 月 7 日まで 

  (レンタル・保守メンテナンス)  2027 年 4 月 1 日～5 年間、自動更新付与、6 年目以降、契約延長のオプション付与。 

 

７．入退室管理システムの概略 

概要 目的 提供区分 開始年月日 

入室カードをカードリーダーにかざし

て「入室」を電気錠により解錠 

職員以外は入室阻止 

事務所内でも入室を制限 

本機関の資産 2015 年 12 月 21 日 
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８．入退室管理システム 新・旧配置図           

(旧) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 階事務所平面図 

2 階ホール 

制御盤 1 台 

2 階ホール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札説明会時に開示いたします。 

非接触型入室カードリーダー 計 14 台 

（カードリーダー入室方向 

退室時はカードリーダーなし） 

インターフォン    計 3 台 

専用登録等操作 PC   計１台 

独立回線ネットワーク一式 



 

4 

 

(新) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3 階事務所 

非接触型入室カードリーダー    計 14 台 

（カードリーダー入室方向 

退室時はカードリーダーなし） 

インターフォン     計 3 台 

専用登録等操作 PC    計１台 

独立回線ネットワーク一式 

2 階ホール 

3 階事務所平面図 

制御盤 1 台 

＜機器取付場所＞  既設と同じ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札説明会時に開示いたします。 
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９．機器の仕様 
(1)入室カードは、現在、Suica 付と Felica 方式カードの 2 枚を利用。更新後も継続して利用できること 

(2)火災時に防災センターから発報し、制御盤まで配線された火報信号を受信し、カードリーダーの扉が一斉に解錠すること 
(3)美和ロック社製電気錠は、ビル所有者が同社製に本システムと同日交換 

  ビル所有者は通電金具まで、受注者はカードリーダーから通電金具まで配線。両配線は相番にて実施。 
(4)独立回線ネットワーク LAN は既設を継続使用 
(5)専用登録等操作 PC もレンタル支給。仕様は任意。使途は入室カードの登録、解除。  

(6)遠隔登録・操作は不要 

(7)入室カード 現行登録・解除フロー 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入室カード登録 

発行後、専用登録等操作 PC にカードリーダーパソリで以
下を読取。 

①個人コード（IDm 番号 16 桁） 

②管理番号 （職員番号  ７桁） 
 

入退室管理システムに登録 
③氏名、フリガナ 
④所属コード（3 桁・役員、職員、派遣・委託職員、予備） 

⑤区分コード（3 桁・所属部名） 

⑥利用開始西暦年月日 
⑦有効期限西暦年月日 

⑧入室区分（各扉開錠権限設定） 

⑨システムへの登録西暦年月日と変更年月日は自動入力 

入室カードは、Suica 付と FeliCa 方式の 2 カード 

入室カード解除 

入退室管理システムの個人登録情報設を消去 

カード裁断、廃棄 

利用開始 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
⑦ 

不使用 

⑧ 

⑨ 

（参考 入退室管理システム） 登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札説明会時に開示いたします。 
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(8)入室カードデータを新システムへの移行登録は、受注者の任意方式可 

(9)入室カード紛失時は、該当カードの無効化が速やかにできること 

(10)入室カード利用履歴は、少なくとも 6 か月間保存されていること 

(11)制御盤の仕様 

  交換または継続使用のいずれも可 

                 サイズ 幅 600×高さ 1,600×奥行 200 ㎜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(12)インターフォン 

   

 

 

 

 

 

 

 
3 階机上×2 台 2 階 
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１０．お支払い条件 

費用名 ご請求書 お支払条件 

レンタル料金 データにてご提供 当年度分を一括して当年 4 月末日振込、月末締め翌月末振込、自動引落等 

支払手数料は本機関の負担とする。 

 

１１．撤去・取付工事・作業分担 

本機関 受託者 

貴重品の管理 既存入室カード登録データ現 310 名分を新システム専

用登録等 PC にデータを移行 

作業時間の本機関内調整、告知 通路、作業場所の養生 

旧入退室管理システム機器の産業廃棄物処理委託 入退室管理システム機器の撤去及び当ビル 1 階の 

ごみ集積場に搬入 

各機器、資機材の搬入に駐車場から業務用エレベータ

ーを使用する際、ビル管理会社への事前申請・駐車場

手配 

各機器の取付 

ビル所有者への申請・認可 独立回線ネットワーク LAN と機器を接続 

 

１２．機器の取替工事 実施曜日・時間 

  土日の 9 時～17 時とする。 

 

１３．納期・完工 

  契約締結は 2027 年 1 月 29 日予定。完工は、2027 年 3 月 7 日まで 

 

１４．建物への保護 

（1）搬入出を行う場所までの経路（当ビル 1 階南側駐車場からエレベーター、サイズ 間口 1,800mm、奥行 1,500、出入口幅 1,000、エレベーター内高さ 

2,100、最大積載 1,150kg）を使用し、第一事務所奥にある非常口から搬入出入口まで養生を施し、建造物の破損・傷をつけないこと。また、壁面部に 
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テープ等を貼り付ける場合、塗装、壁紙への影響がないこと。 

（2）搬入出作業を終了後、養生の撤去及び清掃を実施すること。 

（3）建造物への破損・傷等不具合が発生した場合は、速やかに本機関に連絡すること。 

 

１５．作業条件 

（1）作業に要する工具、器具類は、受託者にて用意すること。 

（2）梱包、養生材料、作業残品は、受託者が持ち帰ること。 

（3）作業に要する電気、水は、当機関が提供すること。 

（4）受注者は、本機関内応接室 A 奥のトイレを使用すること。 

 

１６．受託者の提出物 

作業前 作業後 

作業計画工程表 完工の 5 営業日後迄に作業報告書 

（写真・機器配置図・独立ネットワーク LAN

ルート図） 

作業員名簿・車両ナンバー 2027 年 3 月末日迄にご請求書 

工事を再委託する場合、再委託承認申請書 利用マニュアルと実務者向け説明会の開催 

 

１７．（撤去・取替工事時）損害賠償責任の所在 

    受託者は、作業にあたって諸物品若しくは建造物の破損・紛失などの損害を与えた場合や、職員若しくは第三者に損害を与えた場合には、速やかに

その損害の補償・賠償を行うこととし、本機関は一切責任を負わないものとする。ただし、本機関の責めに帰すべき事由においてはこの限りではな

い。 

 

１８．秘密情報及び個人情報の保護  

委託業務に関連して開示する本機関の秘密情報（個人に関する情報含む）の適正な情報管理を維持するため、下記の点に留意し、情報セキュリティを確保

するものとすること。 
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(1)秘密情報は、委託業務の目的以外には使用しないものとすること。また、秘密情報を複製する場合には、委託業務の目的の範囲内に限って行うものと 

し、その複製物は、原本と同等の保管、管理をすること。 

(2)受託者は、委託業務に係る情報セキュリティ対策の内容及び管理体制について、本機関に書面をもって提出すること。 

(3)漏えい、紛失、盗難、盗用等の事態が発生し、又はそのおそれがあることを知った場合は、直ちにその旨を本機関に書面をもって報告すること。 

(4)本機関から提供された秘密情報が業務終了等により不要になった場合には、確実に返却し又は廃棄すること。 

(5)再委託先に秘密情報を開示することとなる場合には、再委託先に対しても本契約に定める受託者と同等の義務を課すものとする。 

(6)受託者が提出した書面に定める情報セキュリティ対策等に違反し、過失によって本機関に損害が生じた場合は、その損害を賠償すること。 

(7)本条の規定は、本契約終了後も有効に存続するものとする。 

 

１９．サプライチェーンリスク対策 

(1)本委託業務の契約に先立ち、事前に、受注者の資本関係・役員の他社の役職との兼任に関する情報、委託業務の実施場所、委託業務従事者の所属・専門 

性（情報セキュリティに係る資格・研修実績等）・実績及び国籍に関する情報を広域機関に書面にて報告すること。ただし、委託業務従事者に関する情

報は、個人単位（名指し）である必要はない。 

(2)委託業務の全部又は一部を他の者に再委託する場合、再委託先に係る上記と同様の情報を広域機関に書面にて報告すること。 

 

２０．再委託 

(1)受託者は本業務の一部を合理的な理由及び必要性により再委託する場合には、あらかじめ再委託の相手方の商号又は名称及び住所並びに再委託を行う 

業務の範囲、再委託の必要性、契約予定金額について本機関指定の書面に記載の上、提出し、承認を受けること。 

(2)再委託の相手方からさらに第三者に委託が行われる場合には、当該第三者の商号又は名称及び住所並びに委託を行う業務の範囲について本機関指定の 

書面に記載の上、提出し、承認を受けること。 

 

２１．その他 

   本仕様書に定めのない事項が発生した場合の対応は、本機関と受託者双方で協議の上、決定する。 

以上      


